
Quick Start Guide 
Starting an Interest and Activity Management submission 

Log in with your UNK credentials. 



Click “Add New IAM 
(Interest and Activity 
Management) Form”. 



Click “Update/Add and Interest and Activity Reporting 
Form” 



Search for and select your name, then hit “Submit” 



Read the text and click 
“Next”



Select your affiliations.

Read and answer each questions 
honestly. Should you answer no to 
each question, then you will skip to 
the route set up section, as pages 3‐6 
will be automatically populated. 

If you need more 
information, click any 
blue question mark. 

REMINDER: Having a Conflict is NOT negative. We 
encourage our faculty and staff to use their 
expertise and therefore expect conflicts. Most 
conflicts just need to be disclosed and some need 
to be managed. Managed conflicts are often 
managed through simple disclosure plans. 

Make sure you click 
“Complete” on each page 
before clicking “Next”



If you selected “Yes” on question 1, you will be 
required to add the entities for which “you or an 
immediate family member” has “financial interest” in. 
Remember, to select yes, the entity must appear to be 
related to your university expertise. For example, if 
you are a construction management faculty member 
and you have a construction business outside of UNK, 
you must disclose this business. Conversely, if you also 
work at Hobby Lobby on the weekends, you do not 
need to disclose this interest.  

If you have purchasing or contracting power and you 
need to report any financial interest for you or your 
family that comes into direct contact with said 
purchasing/contracting. For example, if your spouse 
runs a construction business and you take bids for a 
UNK construction project as part of you duties, you 
need to report this financial interest.  



If you selected “Yes” on question 2, you will be 
required to add the remunerations for which “you or 
an immediate family member” has received. 
Remember, to select yes, the entity must appear to be 
related to your university expertise. For example, if 
you are a fiction faculty member and you write a book 
that earns royalties, you must disclose these royalties. 
Conversely, if you are an economics professor that 
works on fiction outside of your university hours, you 
do not need to disclose this interest.  

Click the “add new Remunerations” button. 



This is an example of the Add Remunerations page. 
Remember, consulting in your field is encouraged, but 
also must be reported.  



Add your outside activities here. 



This is an example of the 
Outside Activity addition form. 



A list of agencies that 
require PHS training is 
available here. 

Online training is 
available through 
this NIH link. The 
training takes around 
20 minutes. Be sure 
to save your 
completion 
certificate so you can 
upload it below. 

Add any PHS travel 
disclosures here. 



Once you’ve completed 
the IAM form, click “Start 
Routing” to complete. 



Certify and sign to 
complete the form and 
start the routing.  




